FUMZIOMNE
PUBELICA

ACCESSO ALLA INTRANET DELLA GIUSTIZIA
ISTRUZIONI PER L’USO

Al fine di facilitare I’accesso alla rete intranet, necessario per la partecipazione alle procedure per i

passaggi economici, abbiamo compilato un breve manuale di supporto.

I Passo.

Accedere alla pagina web:
http://www.giustizia.it/giustizia/

e poi cliccare sulla sezione Intranet :

finistro tinistero Strument Itinerari a terna Schede pratiche Giustizia thap Intranet Mewsanling

II Passo.

In fondo alla pagina si trova la sezione per I’accesso o la registrazione dell’utente alla Intranet, in

questa fase procediamo con la registrazione, attraverso la pressione dell’apposito link:



Intranet - Microsoft Internet Explorer (& x|
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effettuata registrazione,

5, Dopo la registrazione, per accedere al’Intranet inserire nome utente [che & quello della casella di posta elettronica prima della &) oppure
nome ufficio [che & quello della casella di posta elettronica prima della @, ad esempio gdp.genova nel caso della mail
zdp.genova@giustizia.it] e la "possword”, quella definita in fase di registrazione.

La password deve essere cambiata ogni 3 mesi, altrimenti non si riesce piu ad accedere allIntranet.

Chi ha problemi di registrazione dewe scrivere a: webmaster@gjustizia.it

Chi vuole fare segnalazioni sui contenuti puo scrivere a: redazione_intranet@gjustizia. it

Accedi Area Riservata

Mome Utente:

Fassward:

Accedi

Password dimenticata?

Accessibilita | Privacy | Mote legali | Contatti| Siti collegati

a _ _ _ ] L

III Passo.

La pagina successiva richiede 1’inserimento della mail personale dell’utente, attraverso la seguente
funzione:

2 Ministero della Giu: . Registrazione utente - Microsoft Internet Explorer =18l x|
| Ele modica visusizza Preferti  Strumenti 2 | o
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rappa del sito | Indice | Glossario

Home = Registrazione utente

Attenzione: per registrarti @ necessario utilizzare la tua e-mail istituzionale
(nome. cognome® giustizia. it)

Registrazione nuovo utente
~ : obbligatorio

— Dati nuovo utente

e-mail [*L ]
nome.cognome@giustizia

conferma e-mail *

nome. cognome@giustizia

|
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Non tutti gli utenti sono in possesso di una propria casella di posta elettronica ma, come specificato

nel regolamento, 1’accesso alla Intranet non € un elemento necessario per I’inoltro della domanda



per il passaggio economico, sara possibile compilare la richiesta anche da un’altra sezione Intranet,
e questa ¢ I’ennesima dimostrazione che ogni utente dovrebbe possedere la propria casella di
posta elettronica (suggeriamo in questa occasione, se non se ne ¢ provvisti, di inoltrare all’Ufficio

competente la richiesta per 1’assegnazione della posta elettronica personale).

IV Passo.
La pagina successiva richiede la compilazione dei dati personali e professionali, come da immagine
seguente:
/Z) Ministero della Giustizia. Registrazione utente - Microsoft Internet Explorer =lmx]
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Dati nuovo utente

_username; [N |1.0 Usernaime viene generato automaticamente dal
Nome [*L I sistema ¢ bisognera ricordarle per i prossimi accessi alla
intranet,

Cognome [*L]:

e-mail ["L ]
sede[L]:
]
Fer selezionare un ufficio & necessario selezionare una sede.
ufficio [ L 1:
settore [ L ]
i |

Per selezionare un profilo & necessario selezionare un settore,

profilo - area - fascia[L |

dicosa mioceupo [ L ]

& Oueraziu;ve-cu-m-p\-etata [T [ [ [ |4 memet

Bisognera avere cura di memorizzare lo username assegnato in automatico dal sito, perché non

modificabile ed indispensabile per i futuri accessi alla intranet.

Nella stessa pagina bisognera inserire anche i1 dati professionali quali: Sede Lavorativa; Ufficio;
Settore; in particolare il settore prevede la seguente scelta:

DAP: dipendenti civili dell’Amministrazione Penitenziaria;

DGM: dipendenti del Dipartimento Minorile;

DAF

e DOG-DAG: dipendenti degli Uffici Giudiziari (Cass. , Trib. , Proc. , Sorv. ,
DOG-DAG GdP, UNEP, DGSIA, CISIA);

FOLPEM

Archivi notarili POLPEN: dipendenti delle forze di polizia dell’ Amministrazione Penitenziaria;

Archivi Notarili: dipendenti dell’omonimo Dipartimento.



Vedi immagine seguente:

Z} Ministero della Giustizia. Registrazione utente - Microsoft Internet Explorer — =]
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V Passo.

Al termine delle operazioni sopra citate arrivera una mail, nella casella di posta indicata dall’utente,

necessaria al completamento della registrazione, la mail sara simile a quella mostrata in figura:

Da: no-reply@oiustiziat  Ar giovannigolinog@oivstizia.t
Oggette: Attivarions account

Genti [
grazie per essertiregistrate, il oo username ¢ [ NN

Per attivare il tuo account € necessario seguire il seguente link:

hity ./ farwrw. glustizia. it giustizait activation. wip Token=cdb 1ab 15044600524 303 28d 96 249 1aadedab dfd

La walidita del ink di attivazione & 2 giorni, decorsii quali sard necessanio ripetere il processo di registrazione.

Cordial Sahuti, b
I |

Nella mail dovrebbe essere possibile cliccare sul link (solo in questa figura sottolineato in rosso) per
accedere alla pagina internet per la definizione della registrazione, ma molto spesso non sara

possibile eseguire questo semplice “click” del mouse, sara bensi necessario copiare 1’intero



indirizzo internet (tutto il testo sottolineato di rosso in figura) e copiarlo sulla barra degli indirizzi

del proprio browser internet, ad esempio Internet Explorer @ .

VI Passo.

A questo punto si aprira la pagina internet per la scelta della password per 1’accesso alla intranet:

/F Ministero della Giustizia. Attivazione utenza - Microsoft Internet Explorer (=]
File Modfica Visualizea  Preferiti  Strumenti 7 | ,','
@mduetm - @ - |j @ }J A ) cerca \L&'Prafann &) 2- =ar - 5

| andiizzcs [ ]t fvvomn. giustizia it fgustiziafitactivation. wpTtoken=edb1 b1 046065 ac3030F 962431 aatedaddida | Edvai

(Mi;nistero della Giustizia (o o Vs
Percorsi chiari e precisi: un tuo diritto CERCA \i i ﬁl LS

tappa del sito | Indice | Glossario

Home tinistro winistero Strumenti Itinerari a tema schede pratiche Giustizia tap Intranet

Horne = Attivazione utenza

La password deve contenere dagli 3 ai 20 caratteri alfanumerici.
| caratteri ammessi vanno dallz 'a' alla 'z, dalla ‘&' alla '7', da 0 a9, & consentita anche il carattere underscore ' '

*: obbligatorio
— Attivazione account utente

pazsuword ™

conferma password *

! Salva |

Accessibilita | Privacy | Note legali | Contatti] Siticollegati

|
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La password dovra avere una lunghezza compresa fra gli 8 ed i 20 caratteri, e potra contenere i
caratteri alfabetici compresi fra la ‘a’ e la ‘Z’, sia minuscole che maiuscole, ed i caratteri numerici.

Con la pressione del tasto salva la registrazione sara completa.

VII Passo.

A questo punto potremo accedere, per la prima volta, alla intranet aprendo la pagina web:
http://www.giustizia.it/giustizia/

e poi cliccando sulla sezione Intranet :

Ministro tinistero Strumenti Itinerari a terna Schede pratiche Fiustizia thap Infranet Mewsanline



Si aprira la seguente pagina:

Intranet - Microsoft Internet Explorer B == x|
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effettuata regiztrazione.

9. Dopola registrazione, per accedere all’Intranet inserire nome utente [che & quello della casella di posta elettronica prima della @) appure
nome ufficio [che & quello della casella di posta elettronica prima della @, ad esempio gdp.genova nel caso della mail
gdp.genova@giustizia.it] e la "password”, quella definita in fase di registrazione.

La password deve essere cambiata ogni 3 mesi, altrimenti non si riesce pit ad accedere allIntranet.

Chi ha problemi di registrazione deve scrivere a: webmaster@giustizia. it

Chi vuole fare segnalazioni sui contenuti pud scrivere at redazions_intranet@giustizia. it

Accedi Area Riservata

Mome Utente:

Passwvord: Registrati

S

Password dimenticata?

#ccessibilita | Privacy | Note legali | Contatti| 5iti collegati

Ll
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E si dovranno inserire lo username assegnato dal sistema e la password scelta precedentemente

dall’utente.



