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Introduzione

Dal 20 ottobre, lo SPID ossia il Sistema Pubblico di Identita Digitale potra essere
utilizzato come strumento per accedere ai servizi del portale FornitoriOnLine, in linea
con le disposizioni del decreto-legge 16 luglio 2020, n. 76, convertito, con
modificazioni, dalla legge 11 settembre 2020, n. 120, recante ‘Misure urgenti per la
semplificazione e I'innovazione digitale’ (per ulteriori approfondimenti su cosa sia lo
SPID e su come ottenere le credenziali, consulta il sito dedicato
https://www.spid.gov.it/).

Dal 20 ottobre, i nuovi operatori economici dovranno accedere esclusivamente con il
proprio SPID Professionale (elDup ad uso professionale per persona fisica o per
persona giuridica) o, in assenza di questo, con lo SPID ad uso personale.

Gli iscritti al portale, che posseggono gia le credenziali di accesso (accountname e
password) potranno utilizzarle fino al 30 novembre 2021.

In questa fase transitoria, ovvero dal 20 ottobre al 30 novembre, si richiede agli stessi
di regolarizzare la propria posizione, secondo di seguito indicato.

A partire dal 1° dicembre p.v. I’accesso sara consentito solo tramite SPID.
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Servizi del Portale e profili di utenza

Il portale offre due tipologie di servizi on line:

- l'iscrizione all’Albo degli operatori economici per affidamenti di lavori, beni e
servizi, del Corpo Nazionale dei Vigili del Fuoco e la relativa gestione
(aggiornamento, richiesta di cancellazione, ...)

- servizi per i soli fornitori del Dipartimento, quali la consultazione degli ordini e dei
pagamenti emessi a loro favore dalle sedi del Dipartimento e dei relativi documenti
contabili a partire dal 2015 (anno di pubblicazione del portale), nonché la
compilazione della fattura elettronica a favore del Dipartimento, in formato XML.

Per ciascuno di questi due servizi, il portale definisce implicitamente degli appositi
ruoli: quello di Gestore (I'unico utente abilitato alla gestione dell’iscrizione dell'Albo)
e quello di Referente (uno o piu utenti abilitati alla gestione dei servizi on line del
portale).

¢ per la gestione dell'iscrizione all'Albo
® unico gestore

GESTORI

e per |'accesso ai servizi del portale dedicati ai

REFERENTI fornitori del Dipartimento
® uno o piu referenti

L'operatore economico che accede al portale potra indicare altri soggetti che
utilizzeranno, per proprio conto, tali servizi.

La nomina dei suddetti soggetti avviene tramite apposita funzionalita, Gestione
Incaricati, attraverso l'indicazione dei dati anagrafici (nome, cognome, codice fiscale,
partiva iva dell’azienda).
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Accesso al portale dopo il 20 ottobre per i nuovi iscritti

Di seguito i passi da seguire per i nuovi iscritti al Portale a partire dal 20 ottobre p.v.
| casi che si possono verificare sono i seguenti:

1 —sei un operatore economico e vuoi iscriverti all’Albo degli Operatori Economici

2 — sei gia un fornitore del Dipartimento e vuoi iscriverti solo ai servizi del portale
Fornitori OnLine dedicati agli operatori economici gia fornitori del Dipartimento

e (Caso 1: sei un operatore economico e vuoi iscriverti all’Albo degli Operatori

Sei un operatore economico e vuoi

iscriveri all'Albo degli Operatori

1. accedere al portale con le proprie credenziali SPID, persona
fisica

2. inserire i dati dell'operatore economico per l'iscrizione
all'Albo degli Operatori Economici (vedi le modalita di iscrizione
all'albo riportate a pag.3)

|\ J/

4 N\

3. l'utente collegato viene definito automaticamente dal sistema
come GESTORE

J

4 )\

4. ad iscrizione completata, se gia fornitore del Dipartimento,
viene definito anche come REFERENTE per |'accesso ai servizi del
portale

5. Attraverso la funzionalita Gestione incaricati, si potranno
sempre definire ulteriori REFERENTI o modificare il GESTORE
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Modalita di iscrizione all’albo

Per un nuovo operatore economico che intende iscriversi all’Albo utilizzando lo SPID
personale di persona fisica, il sistema, dopo aver visualizzato i dati provenienti da SPID
(cognome, nome, codice fiscale), presenta un form di inserimento dati dell’operatore
economico, come di seguito mostrato.

Forniti i dati anagrafici, proseguire con liscrizione all’ALBO come indicato sulla
documentazione resa disponibile sul portale (sezione Documentazione).

Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile

CORPO NAZIONALE DEI VIGILI DEL FUOCO

I'tuoi dati SPID
Perscna Fisica

Codice Fisoale GUCKEMERGOMEIRA(
Cogneme  EXXKE
Nome Iy

| 4k ATTENZIONE- Lo spid ufilizzato non & uno SPID pi i E’ possibile utl lo SPID ., per al servizio, indi i dati dell'op ico per il quale si dichiara di essere legitiimati ad agire

I “.Complets i dati per 5 registrazione dellOperstore Economico

Codice Fiscale %)
Fartits IVA ()
Ragicne Sociale
Cognome (=)
Name (™)

{4 Campo Obbligatorio [ Valorizzare solo nel casa di persons fisics fitolare di partits iva.
Aggiungi o canferma llindirizzo di posts eletiranica che vers utilizzato per eventusli comunicazieni:
LKA BX O M

Ak ATTENZIONE: Si CONSIGLIA 'uso di indirizzi di ordinaria NON certificata,
=e g indics un indirizzo di posts certificata, quests DEVE essere sbilitats alla ricezione di posts ordinania.

“.Prendere vizione e scoettare

5= informativa sulls privacy
3
O Dichisro di aver preso visicne & di accettare informative sulla privacy
== Temini e condizioni dutilizzo
'S
) Dichiaro di sver preso visicne e di accettare | termini e le condizioni dutilizzo
T Categerie Merceologiche dinteresse
(&'

O Dichiaro di aver preso visicne delle categerie merceclogiche dinteresse per il Dipatimenta
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e (Caso 2: sei un fornitore del Dipartimento e non sei iscritto al Portale FOL

Sei un fornitore del CNVVF ma non sei

iscritto al portale FOL

( )

1. puoi definire i REFERENTI inviando una email alla casella di posta
elettronica fornitorionline@vigilfuoco.it

J

( )\

2. nella email dovrai indicare i dati di ciascun referente che si vuole
designare (nome, cognome, codice fiscale, partita iva ed indirizzo di
posta elettronica del soggetto)

. J/

4 N\

3. nella email dovrai allegare un ordine di acquisto da parte di uno
degli uffici del Dipartimento oppure una ricevuta di pagamento da
parte dello stesso

4. il sistema notifica ai referenti I'avvenuta abilitazione, inviando
una email all'account di posta elettronica comunicata

5. | referenti dovranno accedere al portale tramite le credenziali
personali SPID, per consultare i servizi on line del portale FOL
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Periodo transitorio dal 20 ottobre al 30 novembre 2021 per i gia iscritti al

Portale

Per gli utenti gia iscritti al portale, in possesso di credenziali (accountname e
password), si riportano i passi da seguire nel periodo transitorio, dal 20 ottobre al 30
novembre p.v., a seconda che si & gia iscritti o meno al portale e a seconda che si &
gia fornitori del Dipartimento o meno. | casi che si possono verificare sono i seguenti:

1 —sei un operatore iscritto solo all’Albo degli Operatori Economici

2 — sei un operatore iscritto all’Albo degli Operatori Economici e sei anche fornitore
del Dipartimento

3 —sei un fornitore del Dipartimento e sei iscritto al solo portale Fornitore OnLine per
i servizi on line

Le credenziali (accountname e password) saranno valide fino al 30 novembre 2021.
Dal 1° dicembre, l’accesso sara consentito solo tramite SPID, pertanto si
raccomanda di seguire le indicazioni fornite.

e Caso 1:sei un operatore iscritto al solo Albo degli Operatori Economici

Sei gia iscritto all'Albo degli

Operatori Economici?

1. accedi alla piattaforma con le credenziali in tuo
possesso (accountname e password)

2. definisci il GESTORE (uno solo), indicando nome,
cognome, codice fiscale, partita IVA ed indirizzo di posta
elettronica.

3. il sistema notifica al GESTORE |'avvenuta
abilitazione,inviando una email all'account di posta
elettronica comunicata

4. il gestore dovra accedere al portale tramite le
credenziali personali SPID, per consultare i servizi on line

per la gestione dell'albo
g _J
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e (Caso 2: sei un operatore iscritto all’Albo degli Operatori Economici e sei anche
fornitore del Dipartimento

Se gia iscritto all'Albo degli Operatori

Economici e sei fornitore del CNVVF?

1. accedi alla piattaforma con le credenziali in tuo possesso (username
e password)

2. definisci il GESTORE (uno solo), indicando nome, cognome, codice
fiscale, partita IVA ed indirizzo di posta elettronica per la gestione
dell'Albo

3. definisci uno o piu REFERENTI, indicando nome, cognome, codice
fiscale e partita iva ed indirizzo di posta elettronica, per I'accesso ai
servizi del portale

4. il sistema notifica al gestore e ai referenti I'avvenuta abilitazione,
inviando una email all'account di posta elettronica comunicata

5. il gestore e i referenti dovranno accedere al portale tramite le
credenziali personali SPID, per consultare i servizi on line per la
gestione dell'albo e del portale FOL
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e (aso 3:seiun

fornitore del Dipartimento e sei iscritto al solo portale Fornitore

OnLine per i servizi on line

Sei un fornitore del CNVVF e sei

iscritto al solo portale dei fonitori?

1. accedi alla piattaforma con le credenziali in tuo possesso
(username e password)

\.

2. definisci uno o piu REFERENTI, indicando nome, cognome,
codice fiscale, partita iva ed indirizzo di posta elettronica per
I'accesso ai servizi del portale

Ve

3. il sistema notifica ai referenti I'avvenuta abilitazione, inviando
una email all'account di posta elettronica comunicata

4. | referenti dovranno accedere al portale tramite le
credenziali personali SPID, per consultare i servizi on line del
portale FOL
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Funzionalita “Gestione Incaricati” per la definizione del Gestore e dei

Referenti

La funzionalita Gestione Incaricati consente la definizione del Gestore e dei Referenti,
per la gestione dell’utilizzo dei servizi on line. Tale funzionalita e disponibile dopo
I"accesso al portale.

Se ne raccomanda l'utilizzo nel periodo transitorio (dal 20 ottobre al 30 novembre)
da tutti i possessori delle credenziali di accesso al portale FOL definite da
accountname e password.

Effettuato I'accesso, selezionare dal menu presente a sinistra la voce Gestione
Incaricati

ORNITORI
N

IN wﬂ

Co
No
En
Pa
Ru

& Utente Connesso

DEMO@FORNITORIONLINE.IT

L_o_qo_utﬂj

Ultimo accesso in data:
<) 01/09/20

d Gestione Incaricati

Selezionata la voce di menu di interesse, compilare il form che il sistema presenta
nella parte destra della maschera, indicando il codice fiscale, il nome, il cognome,
I’email del soggetto che si vuole “incaricare” come gestore o come referente.
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» Gestione incaricati

ORNITORI
N

IN w,o

Indicare il codice fiscale del personale incaricato che sara abilitato ad accedere con il proprio SPID personale.
- Il gestore pué accedere alla compilazione dell'iscrizione all'albo e ad altre funzionalita di gestione.
- Il referente pud utilizzare i servizi ai fornitori in consultazione.
“.Inserisci incaricafi
Codice Fiscale
Nome e cognome
Email
Partita Iva 00103220091 v
Ruolo REFERENTE v

& Utente Connesso

DEMO@FORNITORIONLINE.IT

QQme

Ultimo accesso in data:
2 02/09/2021

= Gestione Incaricati

Per il campo Partita iva il sistema propone o la partita iva associata all’'utente o
I’elenco delle partite iva per cui lo stesso e autorizzato ad operare.

Nel caso di fornitori con piu di una partita iva, sara possibile definire uno o piu
referenti per singola partita IVA.

Per il campo ruolo, si avra la dicitura GESTORE e/o REFERENTE a seconda che per
I’'utente siano disponibili i servizi dell’albo e/o i servizi del portale FOL.

Nel caso di utente gestore, si potra designare uno ed un solo gestore, pertanto
indicando un nominativo diverso dal proprio, decade il proprio “ruolo” di gestore e
I"'utente non potra avere piu accesso al portale.

Nel caso di utente referente, potra designare uno o piu altri referenti, utilizzando il
tasto Aggiungi.

E possibile disabilitare un referente attraverso la funzionalita Disabilita.
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CORPO NAZIONALE DEI VIGILI DEL FUOCO

Indicare il codice fiscale del personale incaricato che sara abilitato ad accedere con il proprio SPID personale.
| OR I - |l gestore pud accedere alla compilazione delliscrizione all'albo e ad altre funzionalita di gestione.
- Il referente pud utilizzare i servizi ai fornitori in consultazione

Sinserisci incarical

Codice Fiscale

w Nome e cognome
2.0

" Email
Partita lva XN v
= - -

INEIT

/" Incaricati inseriti
Logout m Codice Fiscale  Nome e Cognome Email Ruolo Partita iva Data incarigo Disabilita

GEMMENBENERIGTGY  MARKXBAD0XX | DOCDROGHOGEMEEN REFERENTE 00%63a20084 02/09/2021

Accesso dopo il 20 ottobre

Dopo la notifica di assegnazione del ruolo di gestore o di referente, i suddetti incaricati
potranno accedere al portale con le credenziali SPID, senza effettuare ulteriori
operazioni.

All’accesso l'utente trovera abilitati i servizi ai fornitori se & stato designato come
referente, i servizi albo operatori economici se gestore.

Le credenziali accountname e password potranno comunque essere utilizzate fino
fino al 30 novembre. A partire dal 1° dicembre l'accesso sara consentito
esclusivamente tramite SPID.

Richiesta di assistenza
Per qualsiasi chiarimento o richiesta di assistenza, inviare una email all’indirizzo
fornitorionline@vigilfuoco.it
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