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DIPARTIMENTO DEL VIGILT DEL FUOCE, DEL SOCCORSO PUBBLICO E RELLA DIFERA CIVILE
IREZIONE CENTRALE PER LE RISCRSE LIMANE
Lffrin 11— Prvaoale del ruolo del capi squaden € cam repart e ded reolo ded vigili del foca 0 peesonale colortaria

Al SiggE L¥irettosi Centrali del Dipartimento
LORO SEDI

Al Sige Direttori Regionali e Interregionali dei Viili
del Fuoco
LORD SEDI

Al Sige. Comandanti dei Vigili del Fuoco
LORC SCDH

Al Sigp. Diirigenti degli Uffici 4i diretta
callaborazione del Capo Dipartimento

LORG SEDI

Al Sigg. Dirigenti degli Uffici di diretta
collaborazione del Capo del T N.VY.L
LORO SEDI

QGGETTO: Concurse intemia per fitoli & superamento di un successivo corso di formazione professionale a
n. 661 posti complessivi per "accesso alla qualtfica di capo squadra del rucie dei capi squadra ¢ der cap
reparty di eul: o 651 ds generico ¢ n. 10 da radioriparatere e di n. 11 posti per I'accesso alla qualifica di capo
squadra AlB nel ruolo ad esaurimento dei capi squadra ¢ capi reparto AIR del Corpo ngzionale dei vigili del
fuoco, decorrenza 1.1.2021 - Scelia sede di servizio.

Con Fapprossimarsi della conclusione del corse di formazione per I'accesso alla qualitica di Capo hquadra
dul ruolko dei Capl Squadra € dei Capi Reparto del CNVYEL di cun all’oggeno, e della relativa prova di esame
Ninale, provista presso le Seocle Centreli Antincendio di Roma-Capannelle, oceorre avviare la procedura della
scella dells sede di servisio da parte di eoloro che eanseguiranne Pidoneita s Capo Squadrea.

Sulla base di quanto previste dall’art. & del Bando o concorso, Mordine della scella delle sedi di
assegnasione da pare i coloro che eonseguono la nomina 8 Capo Squadia ¢ determinalo dalla praduatoria o
ammissione al corse di formazione, approvata con decreto del Capo Lipartimento ¢ pubblicata sol sito inlermt
istituzionale www.vigilfuoco it

Gili elenchi delle sedi, con I'indicazione der numet dei posti disponibili sono allegati al citato Bande di
concorso &, ad ogni beon fine, si allegano alla presente {AlL 1 “C8 Non speciatisti . 27 C§ Radioriparatori " ¢ 3
ERALRETL

Come indicate nel citato Bando, a coloro che gid prestano servizio in qualitd di Vigile del Fuoco in una
sede di servizio tra quelle indicate dall’ Amministrazione in altepato al Bando medesimo. & riconosciuto 1 dirtle
di scelta con precedenza nella predetta sede di servizio. Come gia chiarito dal Capo del Corpe con inforinativa
alle DOSS del |4 ottabre 2022, sard assicurato i diritto di precedenza, nella c.d. “Fase 1 della procedura di
seella wode, 2 colom che prestano servizio in gualita di Vigile del Fuoco netle sedi di servizio della medesima
provineia, cosi eome individuate dall” Amministrazione nel Bando.
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DIPARTIMENTO DEL VIGIL] DEL FUOCO, DEL SOCCORSG PUBBLICO E DELLA DIFESA CIVITE
DIREZIONE CENTRALE PER T.E RISORSF. I'MANE

Cificto BV - Personade del ruodo def capt squadva & capt repaartie e del il doe wiglle ded fuoce ¢ persenade volonigeio

Per quanto riguarda coloro che sono assegnati temporaneamente, per leppi speciali. presso una sede
diversa da quella giuridica di appartenenza, possona esercitare il diritto di precedensa limitatamente alla sede
giuridica,

Nel caso in cui il nuniero dei posti resi disponibili in una determinats sede sia inferiore rispetto al numero
dei promossi Capo Squadra provenienti da quelia medesima sede. Lali posti saranno attribuiti agli aventi diritto
di precedenza sepuendo "ordine di graduatonia di sceesso al corse,

11 personale radioriparatore e quello del runlo ad csaprimento A LB, potrd seegliere unicamente fe sedi oo
destinate indicate nel Bando ¢ nel limite dei posti disponibili, riportali rispetiivamente nell*allegate =2 C%

Radioripavatori” e nell"allegato "I CS AT B "

Cperazioni di scelta sede (Fase 1 ¢ Fase 2)

|.e operazioni di seclhta sede saranne ofletlvate tramite collegamento onffre ra questa Direzione Centrale ¢
ie altre Lhirezioni Centrali, le Direzioni Regicnali, i Comandi ¢ gli T1Tiet dipartimentali di diretta collaborazione.
utilizzando un’apposita applicazione informatica.

A tale scopo codesti Utfici dovranno comunicare tempestivamente a questa Direzione Centrals, tramite
posta elettronica centificata, all’indinzzo © rwuffictoquantoig cert.vigillweo.il, il nominativo ed i relativi contatti
telefonici diretti e/o ceflulari di un  “Responsabile della procedurd™ © di un eventuale sostituto nonché un
“Cperatore of fermmale

f responsabili della procedura sono chiamati a supportare le operagioni di scelta della sede. In particolare
dovranno preliminarmente assicurare che il personale che ha superato iesame flnale provveda alla
compilazione dellunita Scheda A, nella specifico:

o dei Quadri | e 2 della Scheda A. a cura dei partecipaiti alls Fase 1-

»  Csclusivamenle del Quadro 2 della Scheda A, a cura dei partecipanti alla Fase 2,

Si precisa che nel Quadro 2 della Scheda A devono esscre indicate in ordine di preferenza i senso
decrescente tutte le sedi riportate.

In case di assenza o impedimento dell"intcressatn ad essere presente al momento della scela scde, il
responsabile della procedura delegato dall”interessato assicurcra. in quel momento, la scelta deila sede risullantc
dalla Scheda A, nel rigorosn rispetto dell’ordme di preferenza espressa per iscritte. [l responsabile della
procedura avri cura di comunicare tempestivamente all'interessalo Uesito delle  operazioni etielnate sulla
base deile indicazioni ricevute.

L’interessate che nvn ha compilato la scheda A & che si presenta in ritardo rispetto al proprio turan
per effettuare le operazioni di scelta, potra optare per una delle sedi rimaste disponibili in quel mometo,
purché non sia scaduto il termine di conclusione della procedwra informatica,

In ogni modo dovrd essere compilate a cera del responsabile della procedura il Quades 3 della
Scheda A

Si sottolinea Fimponanza di acquisire ¢ conservare agli alti di codesti 1ffiei 1c predette Schede A. per ogni
opporfung venifica.

I responsabili della procedura dovranno cellegarsi al sito: vipersonale dipvvfit per ke procedurce i
aurenticazione, ¢osi come indicato nell™allegato 1.

{l lempy a disposizione per ciascun partecipante per csprimcre 1a propria scela sard di 3 minuli.

La scelta della sede sard effettuata presso la sede piuridica di appartenenza. Ove il personale dovesse
frivarst in asscgnazione lemporanga presso alira sede, o comunque fuort seek: 3 qualunque titolo, potra
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DIPARTIMENTO DFT VIGHL DEL FUQCD, DEL SOCCORSO FUBBLICCG E DELLA DMFESA CIVILE
LMRI-ZTONE CENTRALE PER LE RISORSE UMANE
Uitiero U Persoaade del ruato dei rapi squadra e capi reperte ¢ del caolo def vigilt del fuoce o persanale voloniais
partecipare alla procedura di scelia sede presso la pin vicina Direzions/Comando der Vigili del Tuoco,
compilande I'unita richiesta { Modello richiesta) che dovrd essere presentata tempestivamente.
Il responsabile deils procedura vigitera suil esatia e puntuale osservanza di tall disposizivus,
l.a data di seelta sede sard comunicata du questo Lfficio con suceessiva nota.

Procedura di scelta sede
Per quanto concerne il procedura di scella sede sono state previste due fasi.

Fasen f:

Saranno chiamati a scegliere la sede in “Fase 17 gh aventi diritto di precedenza in guanlo prestano
servizio in qualitd di Vigile del Fuoco nelle sedi individuate dalt’ Amministrazione in allegato al Bando. Gli
stessi potranno, comunque, esercitare lale dirirte su tutte le sedi di servizio con posti disponibili nella
provingia.

11 citato personale che pur avendo la possibiliea di scegliere In sede giuridica di appartenenza ove presta
servigio non intenda avvalersi di tale diritto sara chivmato a secpliere successivamente. nella ~Fase 27, nel
rispetto dell*ordine di graduatoria di ammnissione al corso di formazeone.

In caso di assenza o di impedimente dell™interessato. la scelta di avvalersi o mene del dirite di precedenza
sara efferiuata dal Responsabile della procedura munito di delega, in conformitd alla dichiarazione acquisita,
In mancanza di delega |"interessato non presenle sard convocato nelle successiva "Fase 27

Nel casa in cui il numero dei posti disponibili in una determinata sede sia superiore vispetto al numere dei
promossi Capo Squadra provenienti da quella medesima sede. i posti nen assegnat in “Fase 17 saransio
distribuiti nella successiva “Fase 27,

Al termine deltassegnazione dei posti disponibili, il personale che pur avendo un diride Ji precedenza non
potrg scegliere la sede di servizio eserciterd il diritto di seelta nella “Fase 27 sccondo Iordine di graduatoria
di amurmissione al corso di formazione, unitamente si restantd neo Capo Squadra che non hanno partecipato alla
“Fase 17 per mancanza di pusti disponibili presso 1a sede giuridica di appartenenza o che non hanno riienuto di
effettuare la scelta nella “Fase 17

Fasen 2:

Sara chiamato a scegliere la sede nella * Fase 27 il personale compeensivo di quello che ron ha effettuato la
sccita o che non ha potuto esercitare il dintto di precedenza per esaurimente di post nella “Fase 17, nel
rigoroso rispetro della posizione occupata nells graduatoria di ammissione al corso di formazione.

In caso di assenza o di impedimento, la scelta sede sard ellettvata dal Responsabele della procedura munite di
delega del neo Capo Syuadra non presente.

Relativamente alla procedura di seella sede. per gquanto non espressamente indicato. si rinvia all’atlegate 1),
Crve I'interessato non ubbiy esercitato direttamente la seclta sede ¢ non sia stata presentata debitamcnie
compilata la Scheda A si provvederii, successivamente, a livello centrale all’assepnazione d ufficin tra le
sedi residue.

Si richlama 1'attenzione dei responsubili della procedura e degli interessati sulla necessith di verificare
con atteazione che sulla pinttaforma informaticn sia stuly inserita correltamente 4 sede welia,

Collegamento telematico
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INPARTIMENTO DL VIGHLL DEL FUQCE, DEL SCXCORSO PUBBLICO E GELLA DIFESA CIVILE
DIREZIONE CENTRALE PRR LE RISORSE UMANE
Lfticin 10 - Personale del ruoln dei capt squndra ¢ copi repartn e del reoto dei vigidt el flioes o persunate voloniorio
Si sottolinea 1a necessitd da parte di tume le Direzioni Centrali, o Direzioni Regionali, i Comandi ¢

gli Uffici di diretta collaborazione di mantenere costantcmente aperto il enllepamnento telematico fine al
momenty in cui verra comunieato wnfine, da questa Dirccione Centrale, In conclusione della rocedura,

Le istruzioni per 'utilizzo detla procedura informatica sono contenute nell*allegato D,

Ogm comunicazione inerente la presente procedura i scelta sede dovra ussere trasmessa al sepuente
ndirizeo di posta elettronica:  riwufficioquarts @eerl v ipilfuocost, Eventuali chiarimenti Ji caratrere
amministralive-giuridico potranno essere richiesti al DVDLG Pastore tel, 0. 08-1652947 | ¢ ali'uperatore
Luca Modica tel. n. (16-46529437, mentre. per I questioni di carattere informatico sard possibile rivolgersi at
Fto Salemi el n. 06-26529110 o inviere  un'e-mail  al seguente  andirizzo;
rinsistemiinformativig@vigilfooeo.il,

51 prega di netificare la presente circolare a titto it personale intercssalo, anche tempuraneamente

asvente dal servizio.

epreicmo T



CS5 non apacialiti

ALL. A

[SEDE SERVIZID |UFFICIO | POSTIDISPONIBILI |
AGRIGENTO Lampadusa : 3

AST! Comando 3
‘BARLETTA-ANDRIA-TRAN! 'Comando 5
BELLUNO Comando____ 1
BERGAMO Comando 2
BIELLA ‘Comando B
EDLDGHA . _ Dare ne Reg. Emitia R. 2
BOLOGNA ‘Comando 29
BRESCIA qumandD . 36
CATANIA ‘Comando 22
CATANZARO Comando Tt
COMO __:Comando, 34
CROTONE ‘Comeando 28

FERMO ‘Comando N 3.
FIRENZE {Dir-ne Reg. Toscana i
FIRENZE . Comando 2 L
GORIZIA Comando 1

LECCO Lomando 5 -
LODI __Comando 7
MACERATA ‘Comando 3
MANTOVA _ Comando o 13 B
MESSINA Lipa _4
MILANO Comando - 77
MODENA -Camando 10
MONZA BRIANZA Comanda 26
NOVARA Comande 17
PARMA = . _Comanda A7

PAVIA e Comande 18
PERUGIA ‘Dir.ne Req. Umbria 2
PESARO E URBINQ Comando _ 5
PIACENZA ‘Comando 16
PORDENONE __Comando o 7
POTENZA _Dir.ne Reg. Basilicala 2
PRATO Lomando -
REGGIO EMILIA . Comando 10
RIMINI_ _Lomando z_
ROMA Comanda 21
SASSARI Comandn %
SAVONA _Comando ) ]
SIRACUSA LTomandn 4
TARANTC ‘Comando 2
TORINO Drr ne Rag F.-emﬂnte g
TORIND ‘Comando 44
TRIESTE . .Dir.ne Reg. Friuli 1

UDINE Comando 5
'VARESE .Comando 42
VERCELL! Comando 24
VERDNA L Comando 3

‘VIBO VALENTIA _Comando 23
VICENZA Comando 9

f%tg




CS Radloriparatori

AlL. 2

SEDE SERVIFID UFFICID POST! DISPONIBILI
BOLOGNA Comanda | ]
CAMPOBASSD Cornando 1
FIRENZE Comarndo K
GENOVA {Comanda 1
MILANG Comando 2
REGGIO CALABRIA |Comando t
SASSARI Comanda 1
TORINO {Comando 2
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& AlB
SEDE SERVIZIO UFFICIO PGSTI DISPONIBILI
CATANZARD Dir.ne Reg. Catabria 2
FIRENZE Dir.ne Reg. Toscana 1
L'AQUILA Dir.ne Reg. Abruzzo 2
NAPOLI Dir.ne Reg. Campanla 1
PALERMO Dir.ne Reg. Sicilia 2
ROMA DCESTAB. 2
TORING Dir.ne Rag. Pismonte 1
o




CONUORSD INTERNU A N 661 POSTIPER | ACCESSO ALLA QUALIFICA DI CAPOSQOUADKRA - “Scheda A €5 NON SPECIALISTI

il soitoscrino _ In servizio presso )
Imvitamn ad effettuare ln scelta sede i base ai post disponit |
lQuadra 1 - DICHIARA (bartare lopzione scella)

j i scegierE |a sede g unid-ca vve Gid presta sere.2i;

l;] di nan scegliere la sede gividica di appartenenza owve g presta semviz.o. Pedanio aspra ad essera assegnatn ad una delle sequenk: sed;

Quadro 2 - Assegnare ad ogni sede un numera dall'l 2| 50 in ordine di prelerenza — La tabella dovid, essere COITpilala pear irdero

Sede servizio cio Past Ordine pref. Sede senvizio icio Posti Ording pref.
AGRIGENTD Lampedusa [ Comande 17
ASTI Camando E] Comando 17
BARLETTA-AMODRIA-TRAN! Camanikg 5 Comandn 12

{BELLUMG Camanda 1 D R, Umbria 2
[BERGAMO Comanda 2 PESARD E URBINT Comardp 5
[BIELLA Camando a PIACENZ A Comando 16
B OGNA Di'R. Emilia R. 2 Comarkino 7
|[BoiOGRA Comandp 28 Cir B Bas licata F
[aRESCIA Comando % Camanda &
ICATANIA Comando 22 EGGIO EMILIA Comanda 1q
ICATANZARD Comanio 1 Camanda 2
T O Comandco 34 Comarda 21
CROTONE Ciomando 28 Comando q
FERMI Comand o 3 Comandg []
FIRENZIE Onr B Toscana 1 Comanda .1
[FiRENZE Comando 2 Camando 2
IGORIZIA Lol 1 Dir R Piemanie [:]
LECTD Comanda 2 Comando 44
LO0H Comanda 17 bir R Frol 1
MACERATA Camandn ] Comande 5
MANTOWVA Camancky 15 Comando 42
[MESSING Liparn 4 Corandn 24
[MiLANG Comanta 77 Eomardo 3
[»aDENA Camandn 10 VIEQ YALENTIA Comande 23
[MONZA BRIANZA Comando pI Comanda £l

I responezalnle della procedura, in caso o axsenza o impediment s delio scivenre, ad efforiug

dell'opEraz one

DELEGA

‘e |a geelta sede nel rispsern dellondine di preleren?a BSrEssa & detla disponibiiitd di posti all'atta

Fimma ded carmdatn

Quadrg 3 -

A CURA DEL RESPONSABILE DELLA PROCEDURA,

La presemte scheda i 5tata compilata; E] ﬁf_]

Firrna el candidato {58 presere!

La sede sce ta dal candidzlo al termine delra procedora &

Fimma e qualifica del responzabile

Crata e timbro

7/



CONUCORSO WNTERMC A N 661 POSTI PER 1 ACCESS0 ALLA QUALIFICA 1] CAMY SOUADRA - “Scheda 47 0.5 ALLB.

Il sottoscritta In Servizio prasso
Invitato ad effetuare la scelta sede in base ai post disponibili
[Quadro 1 DICHIARA (barrare I'opzione scella)

| ] di scegliere la sede givridica ove gia presta senvizio;
[_] di non scegliere la sede giuridica di appanenenza ove gia presta servizio. Perlantg aspira ad essare assegnatg ad una delle seguanti sadi:

Quadro 2 — Asseqrare ad ¢gni seda un numera dall'l al 7 in ordine di praferanza — La tahella dovri essere compliata per intero

SEDE S5ERVIZKO UFFICIO POSTI ORDINE PREFERENZA
CATANZARO Diwezione Regonake CALABRIA z
FIRENZE Direzions Regionake TOSCANA 1
L'AQLUILA Direzione Regionale ABRUZZO 2
NAFPOLI Direzicne Regionake CAMPARNLA, 1
FALERMO Dirgzigne Regianake SICILIA 2
ROMA [:'ilnari'::r'lg‘:I Eﬂﬂﬁ 215; -.E.Tﬁ;n zaeil 2
TORINO Direzione Reginake FIEMORTE 1

DELEGA
Il respansatle defla procedula i Caso 0 BS5ENTA L impedimeno delia servente, ad effelusre la sceta sede mel nspetto 0ellcoding di preferenza asprassn a dela disponibil o post all'afio
dedl operaziora
Fima def candide s
Quadne 3 - A CURSA DEL RESPONSABILE DELLA PROCEDURA

La aresenvie schada @ stata comailata: 5] ol

Firma del randidala [Se peSCne)

La spde soeita dal candidato &l termne gella procedura #:

Fima e quelifca Jdel respansabile

Dala e timbrg




CONUORSD INTERNO A %, 661 FOSTIPER TOACUESSCY ALLA OUALIFICA LH CAPO SOUAIDA - “Scheda A™ (5 RADIORIPARATORI

Il sotascritod In Servizio presso

Invilato ad effettuare |a scelta sede in base ai posti disponibili

Quadra 1 - DHCHIARA (barrare lopzione scelta)

discegliere la sede giuridica ove gia presta servizio;
__]dinon scegliere |a sede giwridica di apparenenza ove i resta servizip, Perfanio aspira ad essere assegnato ad una delle seguenti sedic

Quadro 2 — Assegnare ad pgni sede un humero dalll al 8 in ordine di preferenza — La tabella dovra es=2ere compilata pev imeanc

SEDE SERVIZIO LIFFICIO POSTI ORDINE PREFERENZA
BOLOGHA Comando 1
CAMPOBASS0 Comanda 1
FIREMNZE Comandn 1
GENOVA Comandio 1
MILANO Comando 2
REGGIO CALABRIA Comando 1
SASSARI Comando 1
TORIND Comandc 2

DELEGA

Il responsabile della procedura. in caso di assenza ¢ impedimento dello scrivente, ad effetiuare la scehia sede nel rispetio dell'ordine di
preferenza espresso g della disponibilita di pesti all'ano dell'operazione

Famia del candicato

Quandirg 3 - A CURA DEL RESPONSABILE DELLA PROCEDURA

La presente scheda & StEtE COTR &8 I_bl'_l [!f-ll'l-i _a sede sceba dal cand-dato sl lermine della procedura &

Fima del candkdato (se presente) Firmy & quaihica det respansablle Data e nnkro




Modello Richiesta

Alla IHrerionesComando
(sede giuridica)

Al Winistero dell’ Interno = Dipartimento
dei Vigili del Fuoco. del Soccorso Pubblico
e della Difesa Civile
Dirczione Centrale per le Risorse Limane

rivufficioquartoigicerl.vigilfucca.t

Per il tramite della  Direzione/Comando
{ove intende cffettuare Ja scelta)

OGGETTO: Capi Squadra decorrenza 01,01 2021 — Istanza per esprimere la scelta della sede da
una postazione allestita in una sede diversa da quella giuridica di apparenenza.

11 sottoseritle C.5. . . nato il

apparicnente alla Direzione/Comando di _ chiede di poter

eTettuare la sceha della sede presso la Direzione/Comande di

Data Firms




Allegato D

Procedurs di scelta della sede

La procedura di Scelra della Sede & un'applicazione Web-Based che utilizzs la rete 'Tntranct’ del
Dipartimente dei Viglli del Fuocay; si serve del database centralizzato della Dirczione Centrale per
le Risorse Urnane © il software & realizzalo nei linguaggi PL/SQL, Php ¢ Javascript. L'unico
software necessario sulle postasiont 'Client' dislocal: sul territorio, per poter utilizzare questa
applicazione, & il browser { Mozilla Firefox, Chrome, Microsoft Edge).

L& riscluzione grafica consigliata per fruire correttamente di questa applicazione & di 1024x768
pixel 0 superion:, & nevessario che il browser abbia l¢ {inestre di pop-up sbloccate (almenc per il
Aitn “yfpersonale.dipyviit”) e che sia attivo il supporto per Javascript {opzions che peraltro ¢ attiva
di hase),

Ovviamente & necessario che le postazioni Client siano coliegate glia rete LAN del Dipartimento
YV.F. e che sbbieno Iz impostazioni per poter accedere agli indirizei del dominio intranet
*dipvvf.it’; qualora una postazione non fosse collegata avvero abbia dei problemi di collepamento,
l'afficio dovra far riferimento al LAN Manager lacale.

Istruzioni per 'aceesso,

L'indirizzo intranet per accedere & queilo del portale della Direzione Centraie per le Risorse Uinang:
httpstiivipersonale.dipvviit

I} Accesso iniziale,
La pagina iniziale & guella del CED Amministrative della Direzione Risorse Umane, ma

Attenzione!:

Non effettnare il login al portalel L'applicazione di scelts della sede ha gli account
(vsermame e password) indipendenti; si serve della home page del portale solamente
per avere a dispogiziaone il eollegamente iniriale (link}.

Se vi trovate gia el poriale dei Ced Ammiristrativo con il login effettuato, fate click su
‘Esci’ (scnza chivders §] browser),

Mella parte sinistra della Home Page' del portaie ci sono i collegamenti alle varie sezioni del
sito. Alcuni giorni prima di quello desigrato per affettuare la seelta della sede, vered attivata

la seziong ‘Nee CapiSquadra decorrenza 010120204 & in guesta il menu “Seefta della
Sede’ con e seguenti voci:

- Gestione Scefta Seds
- Lista Utenyi
- Istruzioni (Allezato D)

‘Liste Utenti’ & l'elenco di tutti i nomi utente, che nella magpioranza dei casi (par |
Comandy), coincidono con le sigle delle province del Comandi stessi. Ma per gli uffici
centrali di Roma & per gli altri ufficl territariali (Direzioni Regionali) il npoms ytente &
costituito da un codice numerico di due cifre.

‘struzion?” & 1l link per legpere on-line questo breve manuale.

Per |'accesso alla procedura cliccare una sola volta sui link ‘Gestione Scefta Sede”.
!

e i [ . L. R A,



Allegato T
2) Autenticazione.

Dope aver cliccato su “Gestione Sceita Sede’ si sccede alla pagina Iniziale del
procedimento di Scelta dells Sede: qui vengono chissti it Nome utente ¢ la Passward per
effettuare 'autenticazione dei responsabififreforenti di ciascuny sede.

Scegliere il nome utente della propriz sede cliccando sull’ icona ®
La Password ¢ injzialmente eguale al Nome Uiente, in minuscolo.

Dopo aver digitato Nome utente ¢ Passward, cliccare sul pulsante 'Invia' pur proseguire. Se
si ¢ al primo accesso, effettuate con la password di default, |'applicazion: obblige a
cambiarla immediatamente ed a inserire le informazioni suj rgsponsabiii/referenti, mediante
'unico pulsants a disposizione ‘ Canshis Password.

La lunghezza minima consiglata della password & di 6 caratteri, finc ad un massimo
tnseribile di 20 caratteri,

Nessun’altra operazione viene concessa sulla procedura prima di aver impostato una
password diversa da quella di base!

3) Riferimenti dei Referenti e accesso al procedimento di Scelta della Sede..

Dopo I"immissions di Nome Utente ¢ Password, ciascun comando/ufficia deve verificars le
nformazioni sui referenti locali; cliccando sul pulsante “cambla le tue infa” & possibile
modificare le informazioni al fine di tanerle sempre aggiornate.

e informazioni de inserire sono:

- nomtinative del Responsubile;

- nominativo del*Operatore al terminale;

- numer! teletonici direttj (non centraling) per contattari.
- note/Email

Selezionare il procedimento mediante il mend a tendina per accedere alla pagina principale
delia scelta della sede,

Funzionoi del}® Heazinne,

Dope Iz selezione del prosedimento, nella pagina commpaione due gruppi di pulsanti:
Funzioni Generali ¢ Funzioni per *ulente XX,

Nelie funzioni generali abbiamo:

= ‘Cambip Password'
{I responsabile/referente locale potrd cambisre ia password in Ogni momento e tutte le
voite che vorma.
Comunqgue vengano digitnte, le password verranno tradotie sempre in minuscolo.
~ '"Prossimi Convocatl”
Consente di visualizzare l'elenca dei candidati del propiio camando/uificio canvecati per
i2 scelta deila sede in ambito provinciale. .
Questo elenco & suddiviso in 2 sezioni generici ¢ specialisti e nell'ambito di clascuns
-sezione in 2 fasi:
2




Allegato D

- candidati che scelgono in ptima fase
- candldati che scelgono in seconda fase

E' possibile estrarre il citato elenco in formato compatlbile Excel, tramite Tapposito
pulsante "Estrai in Fxcel posto all'inizio di questa pagina.

- "Prima Fase' Permetie di accedere alla procedura di assegnazione del personale che presta
servizio in una sede con disponibilitd di posti in ambita provinciale.

- 'Seconda Fase'. Permette di acceders alla procedura di assegnazione per il personale che
non ha scelto in prima fase o che in prima fase non ha valuto o potuto rimanete nella stesse
sede. -

- 'Report Sceltasede”. Uonsente per clascuna sede di visualizeure o esarre in formate Excel
le scelte effettuate dai propri candidati.

- '"Report Sedi’, Consente di visualizzare o cdtrarre in formato Excel | pusti a concorsa, |
posti assegnati e | pasti rimanenti suddivist per sede e per ruolo/specializzazione.

- *Esci daf Procedimenio’. Consente di ritornare alla pagina di selezione del procedimento,
senza annullare I'autenticazione corrente,

- *Logour’. Annulla I'autenticazione corrente rilornando alla pagina per I'inserimento di
Lltente e Password.

Nelle funzioni per V'utente XX, & presente al momento solo il puisante “Messaggio a
Risorse Umane’, Tale funzione serve s mandare un breve messaggio che pud essere letto in
tempo reale dal"Ufficlo Competente (£.C.R.U.)

La prima fase permetts al candidato di accettare la sede ove presta servizio oppure non accotiare la
propria sede con il conseguents passaggio in seconda fase. :

La schermata «i Prima Fase & cosi composta
- una intestazione dove vengono riportati il mome ¢ la fase del procedimento, luiente
connessa € un breve riepilogo dove vengana indicati i posti disponibili ¢ la fase in corso;
- 1a tabella dei candidati che devono effettuare ia seelta, in ordine di graduatoria.

Questa tabella riporta, per ciascun candidato, le seguenti informazioni:

- Posizione in gradnatorta, Comando/Ufficio di apparicnenza {ed eventzle Comando
da cui sceglie), Nominattvo, data di nascita ¢ ruolo/specializzazione.

- Posti disponibili welia Provincia: Indica i posti disponibili in quel momento nella
Provincia/Regione della sede giuridica ove presta servizio il candidato.

- Sitaazione: & una breve indicazione di ¢id che deve Fare o cose ha gid scelto di fare il
candidato.

- Presente/Assente: indica s¢ il candidato & presente o assente al mamento della scelta.

- SBcelta: & la soelta che pud {2re il candidate quando & il suo turno:
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Allegata 1)

- Accetta sederyfficio: il Candidato accetta di rimanere nella sede dove era gid in
servizio. Per e sedi con pint dislocazioni aventi posti disponibili questa opzione diviens
muitipla. Ad esempio per un candidato di Roma si potrebbe avere: Accetta D.CF,,
Accetts Dir. Regionale Lazio, Accetta Roma Comando. Oppure in Direzione Regionale:
Accetta Dir. Regionale Marche, Accetln Ancona Comando.

- Afrra sede = Fose 2: il Candidato non vuole rimanere nella stessa sede perché gli
interessa essere ossegnato ad altra sede; con tale opzione, il candidato sard richiarmato
nella sescondz fase, seconde 1| normale ordine di praduatoria,

- Azione: solanmente per il candidato di tueno, apparc yui i bottone "Cowmferma® per
memuorizzare nel DataBase la scelta. Dopo la prassione del pulsante, [ programma
richiede una uligrior: conferma, in quanto tale sceita non & modificabile s& non tramite
intervanto Jell’Ufficio Competente (ILC.R.U.),

A segnire |'elenco dei candidati in prima fase o sono alcual pulsant;

- "Chiudl’ per chinders guesta pagina di prima fase e tornare al menl principale
dell'applicazione.

- ‘Messaggio a UfficioD C R U7 per inviare un Messaggio all"Utticio Competenic
(D.C.R.LL).

Questa pagina vicne: ricaricata automaticamente ogni 10 second!. Se si & di turno per effettuare 1a
scelta, il refresh viene rallentato per dare i tempo all’operatore di effettuaria.

I turno di scelta, sia in Prima che in Secondu Fase, viene aysegnate seguenziaimente dal server
centrale, un candidato alla velia, in base ail'ording i pradumioria, attribuendo automaticamenie
Y controlle ally postagione dell'ufficie dove i candidato presta servicio. Nel caso in cul ke
DErspne convocale Hon possano presenziare nel proprio ufficie di appartenenza giuridica, pli
affici stessi sono pregoti di derne comunicazione all’Ufficio Competente (D.C.R.U} ben prima
dell’inizio del procedimenio, in maniera da poter istruire i sistema ad aftribuire il conirotlo alla
postazione dove, i glorno della sceita, sard fisicamente presente il candidate (od es. in mivsione o
in sede temporaneq),

Mel caso o cul il pumero di candidati convocati in Prima Fase per una certa sede sia magpiore dei
ti disponibili i i [ i i messeggio che rinvierd
automaticamente il candidato aila seconda tase.

ATTENZIONE: E' imporianie che tusti gif uffici interessati seguany attentamente lo svolgersi
del procedimento, poiché il ritardo nella scelta df uno del candidafi blocen Vintero precedimento,
altungando per tutti | templ dl atiesa.

Operativith della Sccomla Fave,

[n questa fase bisogna assegnare © posti rimanenti seguendo l'ording dulla graduatoria nazionale.
Ciascun candidato convocate in questa fase, potrd scegliere una qualaiasi sede d'ltslia che abbia
almeno un posto disponibile per il proprio reslofspeciatizzazions, al momento del suo tume.

La schertnata di Seconda Fase & cosi composta:
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- una intestazione dove vengona riportati il nome e lu fase del procedimenty, l'utente
comnessn ¢ un breve riepilogo dove vengono indicati § posti disponibili & ia fase in COrS0;
a sinistra lu tabells di tutte le sedi messc a disposizione, dave & possibile consultare in tempo
reale tl numero di posti gid assegnati rispetto & quelli iniziali, suddivisi per sede e per

ruolo/specializzazione, Le sedi aventi pasti ancora liberi hanno lo sfondo verde, quelle con |
posti esauriti hanno lo sfondo grigio;

- e destra [z tabella dei candidati che devono effettuarc la scelta in ordine di graduatoria.
La tabells dei candidati riporta le seguenti informazioni:

Grad: pogizione in graduatoria;

- Sede (seeglie da): dove il candidato presta giuridicamente servizio ed eventuzlmente, tra
parentesi, la sede da cni sceglle;

- Caadidato: cognome, nome e data i nascita del candidato;

- Destinazione: [a scelta effettuata dal candidato,

{n basso, sotto Ia tabella delle sedi, ci sona:

~ il pulsante “Chindf” per uscire dalla schermata della seconda fase;

- il pulsante “Messaggio a D.CRUY per inviare un messaggio all’Uficio Competente
M.C.R).

Questa pagine viens ricaricats automaticamente ogni dieci secondi, in moda da prescntare una
sitnazione setpre aggiornata,

Durante la seconda fase it sisterna centrale atiribuisce il cantrollo alla sede dove il candidato di
turno presta servizio o dove ha dichiarato di frovarsi al momento della scelta. Cid significa che tale
sede, in quel momento, vedrd apparire sul proprio browser una finestra in "pop-up", riportante le
generalits del candidate e ciod:

- posizione di gradoataria,

- sede d] appartenenza e eventuale sede da cui sceglie,

- matticols,

- coagnome ¢ nome, data di nascita

- ruolo/specializzazione;

it pit sano disponibili | ssguenti controlli per inserire:

‘Presente/Assente’; indicare se il candidato & assente o presente al momento del suo turno;
"Seelte’;: indicare se il candidato sceglie una sede oppure non sceglic alcuna sede;

- 'Sede Scelta’: il candidato sceglie la sede in cui vuole andare (in questo elenco appaiono
s0lo le sedi che hanno almeno un pesto dispontbile).

Dopo aver effettuato | seelte, bisogna cliccare sul tasto “Avans™. [ dati inseriti vengono riproposti
per un ulteriore conferma. Se | dati sono esattl cliccare su “Conferma”; altrimenti cliceare su
“Indietra™ per modificarti.

La scelta viene scgnalata de un messeggio in evidenza e la finestra sf chiuderd automaticaments.

(quando la procedura viene bloccata o terminata, ad esempio quando 1'Ufficio Competente prende il

controllo per gostituirsi ad un ufficio con difficolta di collegamento, previo contatly tefefonico, [a
finestra di scelta presso I'ufficio dove ¢'8 il candidato di turno, si chiude automaticamente.
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Allegato D

Lz seconds fase termina quando & esanrito I'elenco dei candidati della convocazione.

Tale processo sard eseguito per tutti i tuoli/specializzazioni coinvolti nel procedimente fino
all'assegnazione dei pesti disponibili.

Applicazione sviluppata da

Direzions Centrale Risorse Umane

Utlicio | Politiche del personele - Sistemi Informativi
Rinsistemiinformativi@vigilfooco.it



