DIPARTIMENTO VVF
DIREZIONE CENTRALE PER LE RISORSE UMANE
Sistemi Informativi - Ufficio I
riu.sistemiinformativi@yvigilfuoco.it

Manuale Utente

Modalita di autenticazione ed accesso al portale intranet della Direzione
Centrale Risorse Umane

Il nuovo portale intranet della Direzione Centrale Risorse Umane (https://vfpersonale.dipvvf.it) & stato
realizzato utilizzando una veste grafica migliorata ed una interfaccia utente piu semplice e intuitiva.

Le pagine web del portale (Fig.1) sono articolate in tre sezioni. Nella sezione superiore (colore blu) sono
presenti dei link (bacheca Documenti, varie modalita di accesso al portale ecc.) La parte centrale delle pagine
e dedicata alla visualizzazione delle informazioni relative all’accesso, ai menu ed alle procedure
informatizzate della Direzione Centrale Risorse Umane alle quali si & autorizzati ad accedere. L'ultima sezione
presente nella parte inferiore (colore blu scuro) e invece utilizzata per presentare i dati di contatto (email e

numeri di telefono utilizzabili per richieste di assistenza relative al sito) ed altre informazioni come numero
di visitatori/utenti del sito ecc.

7} Home > % Documenti

Informazione di servizio [E) Documenti

13/05/2020 tst (ki k-
19/09/2019 Assegnazione alle sedi di servizio dei Vigili del Fuoco del 85 corso 4
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11/0g/2019 Circolare di mobilita ordinaria - Ruolo degli Operatori e assistenti )
browser Intemet Explorer.
o6/og/2019 Circolare per la scelta di sede di assegnazione Allievi Vigili del Fuoco in prova 85 Corso. 4
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29/07/2013 _del_personale_del_Corpo_nazionale_dei_Vigili_del Fuoco_ai_sensi_del_decreto_legislativo_6_ott ¥,
obre_2018, n._127
22/07/2019 Inquadramento e assegnazione Filoti (XXIII corso) e Specialisti di Aeromobile (XVII ¢ XVII corso) o+
22/07/2015 Nomina in ruclo dei Vigili del Fuoce dell’ 84° corso o
= oaforf201y Valutazi le dei Direttivi, Pricui Dirigenti e dirigenti Superiori Art.202 D gs. 217/2005 o

Contatti Chi & on line

In questo momento d sono:
Telefono 06.465.2.9268/7

Visitatori

VoIP 72670

Utenti
@proceds sistemiinformativi@vigilfuoco.it
@procoll rotocollorubrica@vigilfuoce. it
@rubrica: riu.bachecavfpersonale@vigilfuoco.it

Fig.1 — Home page del portale VFPERSONALE
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Metodologie di autenticazione usate

Il sistema consente ai soggetti abilitati di accedere al portale VFPERSONALE tramite i seguenti
metodi: Login classica, ATE o SSO:

Metodo LOGIN:

Il metodo Login prevede I’autenticazione classica tramite I’'utenza e la password dipartimentali.

Cliccando sul link “Login” viene visualizzata la seguente pagina:

( '9‘) Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile
6.8 Direzione Centrale Risorse Umane - Sistemi Informativi

O har

@ Home> 3 Document -2 Login w ATE * 550

& Autenticazione:

Stai cercando d

me@dipvvt.it

.............

Fig.2 — Pagina di accesso tramite Login (richiesta utente e password dipartimentali)

Per accedere al portale, viene richiesto I'inserimento di nome utente e password dipartimentali
(nel formato nome.cognome@dipvvf.it)
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Metodo ATE (tessera dipartimento VVF):

Il metodo ATE prevede I’autenticazione con tessera ATe del Dipartimento VVF.

Dopo aver cliccato sul link “ATE”, se la postazione PC e dotata di lettore Smart Card correttamente
installato, & possibile accedere al portale inserendo la tessera ATe del dipartimento VVF (abilitata a

funzionalita CNS - Carta Nazionale dei Servizi) in dotazione e digitando il PIN richiesto.

Metodo SSO:

Il metodo SSO (Single Sign-on) consente di autenticarsi tramite il sistema dipartimentale

centralizzato di autenticazione.

Scegliendo questo tipo di autenticazione dopo aver cliccato sul link “SSO”, si verra direzionati dalla
pagina del portale VFPERSONALE verso il sito del SSO Dipartimento Vigili del Fuoco

(https://sso.vigilfuoco.it). Da questa pagina andra effettuata I'immissione delle credenziali

dipartimentali (utente nel formato nome.cognome@dipvvf.it e relativa password) oppure potra
essere effettuata la richiesta di accesso attraverso il Sistema Pubblico di Identita Digitale (SPID)

come nella pagina seguente:

DIPARTIMENTO DEI VIGILI DEL FUOCO, DEL SOCCORSO PUBBLICO E DELLA DIFESA CIVILE

CORPO NAZIONALE VIGILI DEL FUOCO

3 } HEe

Sisterna Pubblico
o Login o sp!ddu dentita Digitale

- - SPID, 1l Sistema Pubblico di Tdentita Digitale, & il
nome.cogneme@dipvvfit sistema di accesso che cansente di utiizzare, con
un'identita digitale unica, | servizi online della

Q@  emacwso

Non hai SPID? Serve aiuto?

sprdv’ | () AgIDIEiEE.

Fig.3 — Pagina di accesso tramite SSO via Login o SPID (richiesta di autenticazione dal sito
https://sso.vigilfuoco.it)
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La pagina “Scelta AREA”

Qualunque sia la modalita scelta, se I'autenticazione & andata a buon fine, verra proposta una
pagina in cui, a secondo delle autorizzazioni concesse, si potra scegliere o meno I'area da utilizzare.
Se l'utente con il quale & stato effettuato I'accesso & un utente abilitato ad accedere sia all’Area

Personale che all’Area di Lavoro, verra proposta la seguente pagina:

Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile
Direzione Centrale Risorse Umane - Sistemi Informativi

I Documenti

Home Sceta Area

& Scelta Area

Area di lavoro
Area procedure abilitate

- Vai all'area di lavoro

Area personale

Area procedure personali.
| . I Vai all'area personale

Contatti Chi & on line

<

Fig.4 — Aspetto della pagina “Scelta Area” per gli utenti autorizzati all’accesso ad entrambe le aree (Area
di Lavoro / Area Personale).

In questa pagina € possibile scegliere tra le opzioni “Area di Lavoro” (per poter accedere a tutte le
procedure informatizzate della Direzione Centrale Risorse Umane a cui si € abilitati a lavorare) e
“Area personale”, che consente l'accesso alle procedure per cui € prevista iterazione diretta
dell'utente per richieste/consultazioni personali (ad esempio I'inserimento dell'istanza personale
per I'assegnazione alle sedi di servizio ecc.)
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AREA DI LAVORO:

Dalla pagina “Scelta Area”, cliccando sul pulsante “Vai all’area di lavoro” si potra accedere alla
pagina principale del portale VFPERSONALE. In questa pagina, attraverso il menu sul lato sinistro,
sara possibile accedere a tutte le applicazioni informatizzate alle quali si € abilitati a lavorare (Fig.5).

€ Home v I Documenti

Home Area di Lavoro

Area di Lavoro

© Applicazioni autenticate | & Messagai

25/07/2023 - Avviso riguardante |'inserimento delle istanze di mobilita’.

G Assegnazione Sedi Si ricorda che l'inserimento delle istanze di mobilita' all'interno del portale VFPERSONALE sara' cu....
28/06/2023 - Avviso.

G Distintivi Si comunica che dal giorno 19/06/2023 verra attivata la nuova veste grafica di questo portale vfpers....
30/05/2023 - Benvenuto nel sito dei Sistemi Informativi della Direzione Centrale Risorse Umane.

Py -
C) Matricola Avviso agli utenti:Per problematiche relative agli applicativi e alla gestione degli utenti di quest....

(9 Mobilita'

[ Documenti

27/07/2023 Pubblicazione Nomina in ruolo dei Vigili del Fuoco 93° Corso

Circolare informativa per i Direttivi che espletano funzioni logistico-gestionali e
informatiche.

Mobilita volontaria a domanda del personale appartenente al ruolo di Vigile del Fuoco
non specialista.

Concorso a 762 posti di capi squadra del ruolo dei capi squadra e dei capi reparto del
CNVVF. - decorrenza 01/01/2022. Scelta sede di servizio.

Circolare ricognitiva delle aspirazioni al trasferi to del personale appartenente al
ruolo degli Operatori e degli Assistenti - 38969 27/06/2023

25/07/2023
24/07/2023

21/07/2023

28/06/2023

19/06/2023 Manuale Utente - Assegnazioni alle sedi

16/06/2023 Istruzioni per I'autenticazione sul sito VFPERSONALE.

Conferma nel ruolo degli Ispettori Logistico Gestionali e relativa assegnazione presso le
sedi di servizio

Personale appartenente al ruolo degli Ispettori Logistico Gestionali DM Trasferimenti
per mobilita ordinaria

30/05/2023

15/05/2023

FrFFEFEFEFFEFFEFE

08/05/2023 Concorso per esami a 128 posti da Ispettore Logistico Gestionale - Circolare scelta sede o

Contatti Chi € on line

Fig.5 — Aspetto dell’AREA DI LAVORO per gli utenti autorizzati (abilitati alle procedure informatizzate della
DCRU)
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AREA PERSONALE:

Se dalla pagina “Scelta Area” si e cliccato sul pulsante “Vai all’area personale”, verra invece proposta
la relativa pagina, con un aspetto simile alla seguente:

/".f\ Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile

&, s/ Direzione Centrale Risorse Umane - Sistemi Informativi
-

@ Home - & Documenti

Home Area Personale

Area Personale
Assegnazione alle Sedi [£) Messaggi
Gestione stanze di assegnazione ale sedi 16/06/2023 - Comunicazione Importante:
he '] . A fica del portale vipersonake.....
Val alla procedura Sicomunica che dal giorno 19/06/2023 sard attivata b nuova veste grafica del portale vfpersonale.

23/12/2022 - Benvenuto nel sito dei Sistemi Informativi della Direzione Centrale Risorse Umane.
Awviso agh utenti:Per problematiche relative agi appicativi e ala gestione degh utent di quest....

o gh utents che le procedure nformatiche di questa Drezione potrebbero aver dei malfun....

[E Documenti

13/05/2020 tst
19/09/2019 Assegnazione alle sedi di servizio dei Vigili del Fuoco del 85 corso
Jog/2019 Circolare di mobilita ordinaria - Ruolo degli Operatori e assistenti
019 Cireolare per la scelta di sede i assegnazione Allievi Vigili del Fuoeo in prova 85 Corso.
019 Ruolo di anzianita del personale del C.N.VV.F all'01/01/2019
019 ione a ruol P i ruoli dei Vigili del Fuoco.
B nto_prot._n._2886_del 29_07_2019_-_assestamento_-
_del_personale_del_Corpo_nazionale_dei_Vigili_del_Fuoco_ai_sensi_del_decreto_legislativo_6_ottobre_2018,_n._127
22/07/2019 Inquadramento e assegnazione Piloti (XXIII eorso) e Specialisti di Aeromobile (XVII e XVIII corso)

o6/

2gfo7/2

019 Nomina in ruolo dei Vigili del Fuoeo dell’ 84° corso
o03/07/2019 Valutazione annuale dei Direttivi, Primi Dirigenti e dirigenti Superiori Art.zo2 D lgs. 217/2005
24/06/2019 D.M. di inquadramento prot. n.2399 del 21_06_2019 ai sensi del decreto legislativo 6 ottobre 2018, n. 127

22/

FHEFFEFFEFFFEFE

Contatti Chi & on line

Fig. 6 — Aspetto dell’AREA PERSONALE

Qui si potranno utilizzare le procedure visualizzate sul lato sinistro, cliccando sul relativo pulsante
“Vai alla procedura”. |l lato destro della pagina & invece dedicato alla visualizzazione di eventuali
messaggi e alla visualizzazione dell’elenco dei documenti pubblicati sul portale (circolari, decreti

Lt - 4
ecc.), scaricabili cliccando sulla relativa icona I .

Se l'utente con il quale si e effettuata I'autenticazione non é abilitato all’utilizzo dell’Area di
Lavoro, non verra visualizzata la pagina “Scelta Area” ma si accedera direttamente alla pagina
Area Personale (Fig.6)
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Menu Utente:

Una volta effettuato I'autenticazione, nella sezione superiore della pagina web comparira il nome utente (nel
formato nome.cognome).

Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile

Direzione Centrale Risorse Umane - Sistemi Informativi

Fig. 7 — Utente autenticato

Cliccando sulla freccetta affianco al nome utente, si aprira un menu a tendina che consentira di accedere
anche da qui alle aree di Lavoro e/o all’Area Personale a seconda del tipo di abilitazione che & stata assegnata
o consentira di effettuare il Logout dalla sessione cliccando sul link “Esci”.

[z] Area Personale
=5 Area Lavoro
B Esci

Fig. 8 — Menu utente abilitato a lavorare con I’Area di Lavoro e con I’Area Personale.

(2] Area Personale

B Esci

Fig. 9 — Menu utente abilitato a lavorare solo con I’Area Personale.
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La SEZIONE “DOCUMENTI"”:

La sezione documenti, raggiungibile cliccando sul link “Documenti” presente nella sezione superiore della
pagina, consente di visualizzare I'’elenco dei documenti (circolari, decreti, ecc.) pubblicati nella bacheca del
portale.

E’ possibile navigare tra le pagine di elenco dei documenti cliccando sui pulsanti avanti (>, >>) ed indietro (<<,
<), nonché effettuare ricerche testuali all'interno dell’oggetto e della descrizione dei

documenti per poter accedere piu agevolmente agli stessi.

E’ possibile scaricare il documento desiderato cliccando sul tasto ~ """ |

Dipartimento dei Vigili del Fuoco, del Soccorso Pubblico e della Difesa Civile
Direzione Centrale Risorse Umane - Sistemi Informativi

@ Home 1 Documenti 2 Login

Home Bacheca

Elenco Documenti cerca E —a| & |[e|[eme

tst
ttwrtgqwerre

@ scarica | Date: (EIIIETED) Scaricato: €

Assegnazione alle sedi di servizio dei Vigili del Fuoco del 85 corso
Assegnazione alle sedi di servizio dei Vigili del Fuoco del 85 corso

@ Scarica | Data: EEIIENPIRE) | scaricato: 6T}

Circolare di mobilita ordinaria - Ruolo degli Operatori e assistenti
Circolare di mobilita ordinaria - Ruelo degli Operatori e assistenti

@ Scarica | Data: Scaricato:

Circolare per la scelta di sede di assegnazione Allievi Vigili del Fuoco in prova 85 Corso.

Circolare per la scelta di sede di assegnazione Allievi Vigili del Fuoco in prova 85 Corso.

& Scarica | Daw: Scaricato: (EE)

Fig.10 — La sezione “Documenti”

La sezione documenti, € liberamente accessibile senza alcuna necessita di autenticazione.
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